ROMANIA
JUDETUL HUNEDOARA
COMUNA BRANISCA
Tel.0254/282060, tel./fax 0254/282068, e-mail secretariat (@primariabranisca.ro

ANUNT

PRIMARIA COMUNEI BRANISCA, organizeaza concurs in vederea ocuparii
functiei publice de executie vacanta si unica :

1. Inspector - functie publica de exccutie, clasa I. grad profesional superior, |
nivelul studiilor-superioare, din cadrul Compartimentului impozite si taxe locale,
urbanism si amenajarea teritoriului. compartiment ce se regaseste in aparatul de
specialitate al Primarului Comunei Branisca

a) Conditii de_desfasurare a concursului :

al) data pand la care se pot depune dosarele de inscriere: in termen de 20 de zile de la data
publicarii in Monitorul Oficial al Romaniei. Partea a 111 - a -

aZ) dosarele de inscriere se pot depune la sediul Primariei Comunei Branisca, str. Principala, nr,
67, jud. Hunedoara;

a3) data, ora si locul probei de selectare a dosarelor de concurs : in maximum §5 zile lucratoare de
la data expirarii termenului de depunere a dosarelor, la sediul Primariei Comunei Branisca, str.
Principala, nr. 67, jud. Hunedoara;

ad) data , ora §i locul probei_scrise : 08.02.2019 ora 10,00 | data pentru interviu va fi stabilita in
conformitate cu prevederile art.56 din HG 6112008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile
ulterioare.

b) Conditii de participare la concurs

in conformitate cu art. 49, alin. (1) al H.G. nr. 611 /2008 pentru aprobarea normelor
privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si
completdrile ulterioare, actele necesare pentru participarea la concurs sunt;

a)formularul de inscriere;
b) curriculum vitae, modelul comun european;
¢) copia actului de identitate;



d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor
specializiri si perfectionari:

¢) copia carnetului de muncd §i dupa caz, a adeverinei eliberate de an gajator pentru perioada
lucratd, care s ateste vechimea in munca $i, dupd caz. in specialitatea studiilor necesare ocuparii
functiei publice;

f) copia adeveringei care atesta starea de sanitate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de catre medicul de familic al candidatului:

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria rispundere sau adeverinfa care si ateste calitatea sau lipsa calitaii de
lucritor al Securitdtii sau colaborator al acesteia.

Adeverinja care atesta starea de sandtate va contine, in clar, numarul, data, numele emitentului Si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatdgii Publice.

Copiile de pe actele previzute mai sus se prezinti in copii legalizate sau insotite de documentele
originale, care se certificd pentru conformitate cu originalul de catre secretarul comisiei de
concurs, cu exceptia documentului prevazut la lit. ¢), care se poate transmite si in format
electronic, la adresa de mail prevazuta in anunt.

Documentul prevazut la lit. g) poate fi inlocuit cu o declaratie pe proprie raspundere. In acest caz.
candidatul declarat admis la selectia dosarelor $i care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs
preluarea informaiilor direct de la autoritatea sau institutia publica competentd are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desflsurarii concursului,
dar nu mai tarziu de data si ora organizirii interviului. sub sanctiunea neemiterii actului
administrativ de numire.

- pentru postul de_inspector - functie publica de executie, clasa | grad profesional superior,
nivelul studiilor-superioare, din cadrul Compartimentului impozite si taxe locale, urbanism si
amenajarea teritoriului, compartiment ce se regaseste in aparatul de specialitate al Primarului
Comunei Branisca

estudii superioare universitare de lunga durata, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta
in domeniul stiintelor economice;

evechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice — minim 7 ani;

* cunostinte de operare PC-nivel mediu

* abilitati relagionale §i de comunicare,

* disponibilitate pentru munca peste programul normal de lucru

¢) Bibliografia :

cl)_pentru postul de - inspector - functie publica de executic, clasa I. grad profesional
superior, nivelul studiilor-superioare, din cadrul Compartimentului impozite si taxe locale,
urbanism si amenajarea teritoriului, compartiment ce se regaseste in aparatul de specialitate al
Primarului Comunei Branisca




- Constitutia Romaniei

- Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

- Legeanr. 772004 privind Codul de conduita a functionarilor publici, republicata;

- Legea nr. 215/2001 a administratiei publice locale, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, actualizata;

- Legeanr.277/2015 privind Codul fiscal

- 0.G. nr.92/2003 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Legea nr.50/1991 privind autorizarea exccutdrii lucrarilor de constructii. republicata, cu
modificdrile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul, cu modificarile si
completarile ulterioare ;

.Atributiile postului:

* claboreazd anual, programul privind activitatea de inspectie fiscald, pe care il prezinta d-
lui Primar pentru aprobare,

o cfectueaza inspectii fiscale asupra tuturor persoanelor, indiferent de forma de organizare,
care au obligatii de stabilire, refinere si plata a impozitelor si taxelor locale:

* cxamineaza documentele aflate in dosarul fiscal al contribuabilului;

* verificd concordanta dintre datele din declaraiile fiscale cu cele din evidenta contabila a
contribuabilului;

¢ discutd constatdrile si solicitd explicaii scrise de la reprezentantii legali ai contribuabililor
sau Tmputernicitii acestora, dupd caz:
solicitd informatii de la terti, dupi caz:

* stabilegte corect baza de impunere, diferengele datorate in plus sau in minus, dupa caz.
faa de creanta fiscald declaratd saw/si stabilita, dupa caz, la momentul inceperii inspectici
fiscale;

» stabileste diferentele la obligatiile fiscale de platd, precum si la obligatiile fiscale accesorii
aferente acestora;

* intocmeste documente, procese verbale, rapoarte privind activitatea de inspectic fiscald pe
care le prezintd sefului de birou pentru viza si d-lui Primar pentru aprobare:

¢ intocmegte, urmdreste si {ine evidenta dosarelor contribuabililor pe baza carora se
inregistreazi impunerea in programul de finante.

Verificarea declaragiilor fiscale privind stabilirea impozitelor si taxelor locale.

* Emiterea deciziei de impunere ca urmare a depunerii declaratiilor fiscale/declaratiilor
fiscale rectificative de catre contribuabili.

» Eliberarea certificatului de atestare fiscald persoane fizice sau juridice.

Intocmirea deciziilor de impunere privind creantele datorate bugetului local in urma
inspectiei fiscale pargiale.

* Restituirea sumelor achitate in plus la bugetul local si de compensare a sumelor achitate
in plus cu sumele datorate bugetului loca.l

e Intocmire adrese citre contribuabili (pentru clarificarea situatiei fiscale, pentru ¢i nu au
declarat in termen modificarea bazei de impunere).

Transmiterea sub semnaturd a actelor administrativ fiscale.
actualizeaza dosarele cu modificarile efectuate de contribuabili,
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verificd ca dosarele contribuabililor sa fie complete cu toate documentele justificative
necesare.

verificd datele din evidenta informaticd cu cele din dosarele personale ale persoanelor
fizice si juridice §i modul de calcul a impozitelor si taxelor .

intocmeste certificatele ce se elibereaza cetajenilor cu privire la situatia lor fiscald, valori,
etc.

intocmeste adeverinte cu privire la bunurile din patrimoniul contribuabililor.

inregistreaza in programul de finante toate modificarile din patrimoniul contribuabilului
legate de impozitele si taxele locale, pe baza declaratiilor de impunere sifsau a
documentelor justificative,

inregistreazd amenzile pe baza de proces verbal

inregistreaza scutirile la impozite §i taxe pentru veterani, persoane cu handicap . deportati
etc pe baza HCL.

verificd datele din registrul agricol cu datele din evidenta fiscald.

verific3, analizeaza si centralizeaza datele privind executarea planului de venituri;
urmireste modul de incasare a contribugiilor din impozite $i taxe de la populatic:
urmareste modul de incasare a contributiilor din impozite si taxe de la agenti economici.
intocmeste trimestrial contul de executie a veniturilor pe surse de venit (buget local,
venituri proprii + subventii, venituri proprii, taxe speciale si in afara bugetului local si
participd la intocmirea situatiilor financiare trimestriale.

verificd borderourile de debite incasari §i debite scaderi pe baza documentelor existente in
dosarele contribuabililor si a documentelor predate de ciitre contribuabili in cursul anului
si transmite un exemplar compartimentului financiar contabil pentru inregistrare.

verificd realitatea si exactitatea datelor declarate de catre contribuabili din dosarele
acestora prin inspectii fiscale, date necesare pentru stabilirea impozitelor pe cldiri, teren,
mijloace de transport, si orice alte impozite si taxe datorate bugetului local, cu realitatea
din teren in ce priveste suprafaja construitd, anul constructiei . mp pt. cladiri. supralaja
reald a terenului din proprietate, sau existenta mijloacelor de transport deginute.
Inscrierea inspectiei fiscale in Registrul Unic de Control.

intocmirea adreselor de solicitare a documentelor la sediul organului fiscal in cazul in
care contribuabilul refuza sa puni la dispozitie documentele.

[ntocmirea si redactarea anexelor si a Raportului de inspectie fiscala.

Emiterea Dispozitiei de mésuri.

{ntocmirea borderourilor de debitare/scidere.

Emitere somatii+titluri executorii.

Preluare titluri executorii de la alte organe fiscale sau alte institugil abilitate inclusiv
amenzi,

Emitere adrese de infiintare a popririi.

intocmirea adreselor de incetare a efectelor adresei de infiinjare a popririi $i a
sechestrelor.

indosariazi si snuruieste toate documentele aferente activitdii pe care o desfagoard in
cadrul compartimentului financiar contabil si le preda la arhiva primdriei pe bazd de
proces verbal, conform nomenclatorului aprobat de Consiluil local:

depune si ridica in termen sumele incasate la Trezoreric



exercita controlul zilnic al operatiunilor efectuate prin casierie si asigura incasarea la timp
a creantelor, lichidirea operatiunilor de plata, luand masuri pentru stabilirea raspunderilor
atunci cand este cazul

asigura confidentialitatea datelor si informatiilor care potrivit legii constituie secret de
serviciu si /sau nu pot fi date publicitatii;

urmareste si raspunde de rezolvarea in termen a corespondentei repartizate;

elaboreaza lucrari pentru furnizarea de informatii solicitate de conducatorul institutiei
organe de control si alte institutii abilitate

semnaleaza faptele de incilcare a legii de care a luat cunostiingd in cursul desfisurari
activitatilor proprii, in conditiile Legii nr. 57172004

Atributii legate de activitatea de urbanism:
o Intocmirea dosarelor in vederea eliberarii certificatului de urbanism .U
o Avizarea documentelor care insotesc C.U.
o Inregistrarea C.U. in Registrul Special de Urbanism
© Intocmirea dosarelor in vederea eliberirii Autorizaliei de construire/demolare

(A.C/AD))

Avizarea documentelor care insotesc A.C./A.D.

inregistrarea A.C/A.D. in Registrul Special de Urbanism.

o Eliberarea A.C./A.D. catre beneficiar $i_informarea acestuia cu privire la
obligatiile care decurg In urma emiterii autorizagiei.

o Urmireste si colaboreazi la claborarea P.U.G. al comunei, {inind cont de
conditiile de dezvoltare economico —sociale ale localitatii.

O Asigurd informarea, consultarea publicd a cetdenilor asupra procesului de
desfasurare a PUG-ului.

o Intocmirea referate lor de specialitate §i participarea la sedintele  Consiliului

Local care au drept scop propuneri pentru dezvoltarea economica-sociala §i

urbanistica a comunei,

Verificarea in teren a situagiilor reale, consultarea cu specialisti in domeniu

Urmdrirea realizérii lucrarilor de constructii autorizate,

Verificarea in teren respectarea normelor privind AC/AD.

Verifica respectarea disciplinei in constructji.

Intocmire somatii i procese verbale de contraventie persoanelor fizice i juridice.

care incalca prevederile legale privind disciplina in construcyii.

Urmarire realizare lucrari de constructii autorizate, verificare in teren a declaratiei

de incepere a lucrdrii, asigura reprezentare la receptia finald a lucrarii.

o Stabilirea taxa de regularizare la finalizarea lucrarilor de construire.

0 fntocmeste si elibereaza la solicitare adeverinje care au ca scop informarae asupra
unor cladiri, terenuri etc.

© asigura din timp studiul aplasamentelor pentru obiective noi.

O urmareste si controleaza toate lucrarile de intretinere si reparatii a obiectivelor
sociale si culturale de pe raza comunei, vizand devizele de lucrari intoemite de
constructor,

© tine evidenta terenurilor libere din intravilanul fiecarui sat al comunei

o verifica si avizeaza din punct de vedere tehnic toate documentatiile din sector
particular,
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O controleaza permanent in teren si urmareste respectarca disciplinei urbanistice. a
documentatiilor autorizate si incheie procese  verbale de  constatare g
contraventiilor acolo unde este cazul.

Actele pentru dosarul de concurs copiile acestor acte se vor prezenta insotite de

documentele originale care se certifica pentru conformitate cu originalul de citre secretariatul
comisiei de concurs sau in copii legalizate):

* copia actului de identitate si a actelor de stare civila;

e formularul de inscriere(pus la dispozitia candidatilor de catre Primiria Comunei Branisca);

* copiile diplomelor de studii si ale altor acte care atesta efectuarea unor specializari:

e certificatul de cazier judiciar ;

* copia carnetului de munca sau, dupa caz o adeverinta care sa ateste vechimea in munca. si dupa
caz, in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice

* adeverinfa care si ateste starea de sanitate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitagile
sanitare abilitate;

e declaratia pe propria raspundere sau adeveringa care sa ateste ¢a nu a destasurat activitati de
politie politica;
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